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No 
 Ringkasan Isi Informasi 

Bentuk 
Informasi 

yang Tersedia 

Klasifikasi 
Informasi 

(Kodefikasi) Dokumen Jenis Informasi Detail Informasi Cetak Online  

A Profil  

    1 Alamat Kantor Alamat Balitsa, No. Telp. 
Website dan alamat 
email 

  √ BK 

    2 Sejarah Balitsa Sejarah berdirinya 
Balitsa  

  √ BK 

    3 Profil Balitsa Visi, Misi,Tupoksi dan 
struktur organisasi  

  √ BK 

    4 Profil Pejabat Struktural Profil singkat Pejabat 
Struktur  

  √ BK 

B Program/Kegiatan  

    1 DIPA Daftar isian 
penyelenggara 
anggaran: program dan 
kegiatan  

√ √ BK 

    2 RKA-KL (Rencana Kerja) Daftar rincian rencana 
pelaksanaan anggaran 
kegiatan  

√ √ BK 

    3 Perjanjian Kinerja Perjanjian Kontrak 
Kinerja Balitsa dengan 
Kepala Badan Penelitian 
dan Pengembangan 
Pertanian 

√ √ BK 

    4 Rencana Kerja Tahunan Rencana kerja Balitsa √ √ BK 

    5 Rencana Strategis  Rencana strategis 
Balitsa  2015-2019, dan 
2020-2024 

√ √ BK 

C Laporan 

    1 LAKIN/LAKIP Laporan Akuntabilitas 
Kinerja Instansi berisi 
realisasi anggaran, 
pencapaian perjanjian 
kinerja, kendala dan 
penyelesaiannya 

√ √ BK  

    2 Laporan Tahunan  Laporan kegiatan unit 
kerja selama satu tahun 
mencakup seluruh 
kegiatan dan kondisi di 
unit kerja 

√ √ BK  

    3 Nota Kesepahaman Nota Kesepahaman 
kerjasama lisensi, 
Magang, Penelitian dan 
delegasi legalitas 

√ √ SS 

    4 Dokumen Pengadaan Barang 
dan Jasa 

Dokumen Kelengkapan 
Pengadaan Barang dan 
Jasa 

√   Dikecualikan 

D Keuangan  



 

    1 Laporan Keuangan  Laporan realisasi 
anggaran, Neraca, arus 
cas dan Catatan atas 
laporan keuangan  

√ √ BK  

    2 Laporan Hasil Kekayaan 
Pejabat Negara (LHKPN) 

Laporan hasil kekayaan 
pejabat negara : LHKPN 
Sub Bagian Tata Usaha 
LHKPN PPK Penelitian 
Bendahara Penerima 
Pejabat Pengadaan 

√ √ BK  

E Laporan Akses Informasi Publik 

    1 Laporan PPID Rekap PPID Tahunan 
dan Bulanan 

√ √ BK  

    2 Tata cara permohonan 
informasi publik 

Tata cara permohonan 
informasi publik 

√ √ BK  

    3 Laporan Pengaduan 
Masyarakat 

Rekap pengaduan 
masyarakat 

√ √ BK  

    4 Laporan Indeks Kepuasan 
Masyarakat 

Rekap indeks kepuasan 
masyarakat 

√ √ BK  

F Peraturan  

    1 Peraturan Menteri Pertanian 
Nomor: 
21/Permentan/OT.140/3/2013  

Organisasi dan Tata 
Kerja Balai Penelitian 
Tanaman Sayuran 

√ √ SS 

G Informasi Tentang Organisasi 

    1 Tata cara permohonan 
informasi publik 

Tata cara permohonan 
informasi publik 

√ √ BK 

    2 Pedoman Penanganan 
Pengaduan Masyarakat 

Pedoman Penanganan 
Pengaduan Masyarakat 

√ √ BK 

    3 Pengadaan Barang dan Jasa Informasi/pengumuman 
Pengadaan Barang dan 
Jasa 

√ √ BK 

H Standar Prosedur 

    1 SOP Kegiatan Balai PATP Standar Operasional 
Prosedur Balai PATP 

√   SS 

    2 Prosedur Pelayanan UPBS Prosedur permohonan 
dan pembelian benih 
sayuran  

√ √ BK 

    3 Prosedur Pelayanan Jasa 
Penelitian 

Prosedur permohonan 
informasi teknologi hasil 
penelitian  

√ √ BK 

    4 Prosedur Pelayanan Uji 
Laboratorium 

Prosedur permohonan 
informasi dan pengujian 
laboratorium 

√ √ BK 

I Statistik 

    1 Daftar Inventaris Barang Milik 
Negara 

Daftar Inventaris 
Barang Milik Negara 

√ √ SS 

    2 Statistik Kepegawaian Statistik Data 
Kepegawaian 

√ √ SS 

J Informasi Serta Merta  

    1 Pandemi Covid Panduan dan 
Peringatan terhadap 
bahaya covid 19 

  √ SM 

    2 Prosedur Keadaan Darurat Prosedur Evakuasi  
Keadaan Darurat 

  √ SM 

    3 Antisipasi serangan OPT Pencegahan dan 
Pengendalian terhadap 
serangan OPT Tanaman 
Sayuran 

  √ SM 



 

K Kinerja 

    1 Dokumen Pengadaan Barang 
dan Jasa 

Dokumen Kelengkapan 
Pengadaan Barang dan 
Jasa 

√   DK 

    2 Dokumen Kerjasama Lisensi  Dokumen perjanjian 
kerjasama Lisensi 
antara Balitbangtan dan 
Perusahaan 

√   DK 

        

Keterangan : 
      

  
- BK : Berkala 

    

  
- SS : Setiap Saat 

    

  
- SM : Serta Merta  

    

  
- DK : Dikecualikan 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


